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『外資系コンサルが実践する資料作成の基本』 

拝啓、時下ますますご清祥のこととお慶び申し上げます。 
このたび、株式会社日本能率協会マネジメントセンターより、下記書籍を8月20日(水)に刊行いたします。つきましては恐縮ではございますが、貴
媒体にて、ぜひご高評を賜りたくお願い申し上げます。 

敬具 

～パワーポイント、ワード、エクセルを使い分けて「伝える」→「動かす」王道70～ 

1章スケルトン作成 
  中身を練る 

2章ドラフト作成(文章レベル) 
  読んで分かる資料を作る 

3章ドラフト作成(図表レベル) 
  見て分かる資料を作る 

4章フィックス作成 
  魅せる資料に仕上げる 

参考情報 
  外資系コンサルが実践している資料作成のサンプル 

 コンサルタントという資料作成をメインとする職種についていたとしても、毎日何枚ものワークシートや会議資料

を数年間作り続けて、ようやく分かりやすい資料を作れるようになります。あなたの仕事が毎日大量の資料を作

成する類のものでないかぎり、同水準に到達するには10年を超える歳月を要するかもしれません。 

 しかし、本当に有用なテクニックに絞り込んで身に付けようとすれば、この10年の歳月をわずか数カ月に短縮す

ることができます。この本は、本気で資料作成力を向上させたい人が、ノウハウを重点的に効率よく学べるように

構成された教科書であり、資料作成の王道そのものです。他の類書と異なり、パワーポイントだけではなくワード

とエクセルの資料作成方法も多く扱っています。 

 この本を1冊手元に置いておけば、資料作成の品質・スピードを大きく向上させることができるようになります。 

吉澤準特(よしざわ・じゅんとく) 著 

280頁 並製2色刷・一部カラー 本体2000円(税別) 

8月20日(水)発売！ 

このプレスリリースに関するお問い合わせ： 

企業名：キャンターマネジメント  担当者名：吉澤準特(よしざわ・じゅんとく)  Email: juntoku.yoshizawa@gmail.com 

【著者紹介】 

吉澤準特(よしざわ・じゅんとく) 

外資系コンサルティングファーム勤務 

専門領域において、日本支社のリーダーを務め、ビジネスからシステムま

で幅広くコンサルティングを手がける。業務が広範囲にわたるため、組織

の責任者、中間管理職、現場担当者といった、あらゆる層を対象とした

コミュニケーション・折衝の経験が豊富。社内の新人研修責任者を務め

たこともあり、新人コンサルタント育成の手法についても詳しい。 
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『外資系コンサルが実践する資料作成の基本』 
http://www.amazon.co.jp/dp/4820748998/ 

概念ではなく、実践的なテーマによる資料作成の指南書 

http://www.amazon.co.jp/o/ASIN/4820748998/hempire-22
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『外資系コンサルが実践する資料作成の基本』 http://www.amazon.co.jp/dp/4820748998/ 

Web上でもレベル診断することができます！
http://www.canter.jp/it-ura/doc_skill_check/ 

http://www.amazon.co.jp/o/ASIN/4820748998/hempire-22
http://www.canter.jp/it-ura/doc_skill_check/
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『外資系コンサルが実践する資料作成の基本』 http://www.amazon.co.jp/dp/4820748998/ 

書籍の流れに沿って資料作成することで、 
実践的な資料ができる 

http://www.amazon.co.jp/o/ASIN/4820748998/hempire-22
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『外資系コンサルが実践する資料作成の基本』 http://www.amazon.co.jp/dp/4820748998/ 

コンサルが愛用するツールバーの各項目は
書籍内ですべて解説 

http://www.amazon.co.jp/o/ASIN/4820748998/hempire-22


Copyright (c) 2014 Canter Management All Rights Reserved. 

『外資系コンサルが実践する資料作成の基本』 http://www.amazon.co.jp/dp/4820748998/ 

全部で12個の実践的な関数を解説 

http://www.amazon.co.jp/o/ASIN/4820748998/hempire-22
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『外資系コンサルが実践する資料作成の基本』 http://www.amazon.co.jp/dp/4820748998/ 

目次を読むだけでも各段階でやることを一目で把握できる 

http://www.amazon.co.jp/o/ASIN/4820748998/hempire-22
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